MONDO EDP s.r.l.

mondoed(s)|
s i BROCHURE
Modulo IrisWIN/IrisWEB
BRWeb-03 Gestione documentale pag. 1 di 16
EDIZIONE A REVISIONE 05 DEL 19.10.2018
..i....'l
®

f ﬁlﬁ;,;"

IrisWIN/IrisWEB

Gestione documentale

Copia per Web in forma non controllata




MONDO EDP s.r.l.

mondoedl BROCHURE
Modulo IrisWIN/IrisWEB
BRWeb-03 Gestione documentale pag. 2 di 16
EDIZIONE A REVISIONE 05 DEL 19.10.2018
INDICE
L. INTRODUZIONE ..cuuuuuuueeueeeuueeeeeeeeeeeeeemeesseesssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss.. 3
2. DESCRIZIONE GENERALE DEL MODULDOL....cciiittttiriiirriirrrirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 3
3. FUNZIONALITA DI BACK OFFICE DISPONIBILI IN IRISWIN ..oovvtiiicerecreseeresessessessenes 3
3.1. CARICAMENTO DEI DOCUMENTI ciiiiiiietitiieeeieiieiteeeeeeessittereeeseesessuasteesssssssasstesssessssssssesssssssssssssesssesssnes 4
3.2.  UNLOCK (SBLOCCA) DOCUMENTO .....estistirtiererreeseesessessessessessessessesseessessessessessessessessesssssssssessessessessessens 6
ICTRC T = [0 = =Ty -\ 0T = [ n Y0 1010 1LY ] = Vi i [P 7
4. FUNZIONALITA PER IL DIPENDENTE ATTRAVERSO IL PORTALE IRISWEB........... 10
5. GESTIONE DEI DOCUMENTI ALLEGATI ALLE RICHIESTE DI GIUSTIFICATIVI..... 11

6. PUBBLICAZIONE DOCUMENTI ESTERNI ittt cssesessessenes 13



MONDO EDP s.r.l.
mondoed BROCHURE

Modulo IrisWIN/IrisWEB
BRWeb-03 Gestione documentale pag. 3 di 16

EDIZIONE A REVISIONE 05 DEL 19.10.2018

1. Introduzione

Obiettivo del modulo software IrisSWEB - Gestione Documentale & quello di fornire le
funzionalita di gestione e accesso ai documenti associati a ciascun dipendente. Il
modulo & completamente integrato con il sistema informativo IrisWIN.

2. Descrizione generale del modulo
Il modulo software ‘Gestione Documentale’ offre le funzionalita necessarie
all’archiviazione dei documenti relativi a ciascun dipendente presente nell’anagrafica

di IrisWIN e che complessivamente vanno a costituire il suo fascicolo personale.

Tali funzionalita sono disponibili nei seguenti ambienti operativi:

— In IrisWIN, rivolte agli operatori dell’Ufficio personale:

Gestione documentale Gestione documentale

Ricerca documentale

— In IrisWEB, dedicate al singolo dipendente:
B

73 STAMPA CARTELLINO

%  BOLLATRICE VIRTUALE
CARTELLINO INTERATTIVO
¢ RICHIESTA MODIFICA TIMBRATURE

5‘: RICHIESTA GIUSTIFICATIVI

ﬂ? RICHIESTA MISSIONI

GESTIONE DOCUMENTALE

3. Funzionalita di back office disponibili in IrisWIN

Sono disponibili le funzioni per la gestione dei documenti associati ad un dipendente
e che andranno a comporre il suo fascicolo personale. In questo ambiente operativo
trattasi di funzionalita di back office, rivolte agli operatori dell’Ufficio personale che
hanno a disposizione I'accesso alla selezione anagrafica dei dipendenti per cui sono
abilitati.
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Le funzionalita disponibili sono:

— Caricare documenti relativi ad una specifica anagrafica;

— Ricercare i documenti riferiti a una o piu anagrafiche, caricati da chiunque
(altri operatori, il dipendente stesso);

— Salvare/aprire il documento;

— Eseguire interrogazioni query di servizio a carattere statistico sui documenti
caricati (quanti files con determinata estensione, suddivisi per tipologia, ecc.)

3.1. Caricamento dei documenti

1D dacumento 202

Utente creazione ISYSMAN [Data cieazione lm

Data lettura |24JUB./‘2EI1 E10.36.15

Arcesso amministiator I

Mome file IASST_ND[E doc J Dimensione IZZKB—

Dacumenta riterita al periodo dal mA1/2015 al a0/11/2015

Tipalogia INon specificata j

Ufficia IPelsonaIa ﬂ

Wizualizzabile dai responzabili m

Hioke

Marne file |Dimensmne |Inizin peliodnl Firig periodolTipoIogia |Uflicio |Vis. lesp.lNole |Data lettura |Accesso arnmmiristratorn

|| CI Pilt Alberta. pdf 947 KB Carta didentity Giuridico No SYSMAN [04/03/2016 03.03.35)
! AS5T_Mote doc 22KB mM/112015  30411/2015 MNon specificata Perzonale Mo

Per ciascun documento archiviato, le informazioni (0o metadati) che lo caratterizzano
e grazie alle quali sara possibile effettuare le ricerche, sono:

— data di creazione*
— utente che ha eseguito il caricamento™*
— anagrafica cui il documento si riferisce (matricola, nominativo)*
— periodo di riferimento del documento (utile in caso di ricerche)
— tipologia del documento (dato descrittivo)
— ufficio di competenza (dato descrittivo)
— note (dato descrittivo)
— proprieta del file (nome,estensione,dimensione)*
(*) sono dati sono inseriti momento del
caricamento del documento.

automaticamente dall'applicativo al
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Sono altresi significativi i seguenti elementi:
— Accesso amministratori

Al documento é stato fatto accesso dal back office, pertanto non & piu cancellabile
dal dipendente.

— Data lettura

Da parte del dipendente a cui si riferisce; valorizzato automaticamente se caricato
dal dipendente stesso in IrisSWEB, altrimenti se caricato dal back office valorizzato
quando il dipendente lo accede; i documenti non letti sono evidenziati dal
notificatore di IrisWEB.

— Visualizzabile dal responsabile
Indica se il documento é visibile in IrisSWEB da parte di account che pud vedere
anagrafiche diverse dalla propria; € impostabile, anche in seguito alla creazione, da

parte di chi ha caricato il documento.

La tipologia dei documenti € un dato tabellare descrittivo che I'operatore abilitato
potra gestire

Tipologia |D|:u:um|=enri relativi All'azsunzinne del dipendentej

: L
Mote I— Accedi i

e modificare nelle voci e contenuto

& <A154> Tipologie documenti E=REERT
Codice | Dezcrizione -
* Mon zpecificata

Em Documenti relativi all'assunzione del dipendente

n FISCALE Documenti relativi agli aderpinmenti fizcal

n ITER Documenti allegati alle richieste da lns'WEB 5

'R b
A seguito del caricamento dei documenti, il fascicolo personale del dipendente si

arricchisce di contributi.
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Per ciascun documento caricato, I'operatore puo aprire il documento selezionato
semplicemente utilizzando la funzione Apri

Dimensione |2EI1 EE - D api | salva. |

Attraverso la funzione Salva, € possibile copiare il documento su una destinazione
scelta dall’'utente.

L'operatore IrisWIN ha infine la possibilitd di rimuovere un documento caricato,
utilizzando I'apposito tasto sul documento selezionato

il

10 [ata creazione |tente creazione Mome file |
L F1301/20161210.24  MOMDOEDF 05-Detrazion d'imposta-2013.pd
_ B 13/01/20161204.34  MONDOEDF (B-5celta destinazione TFR. pdf

[ Confirm Iﬁ1

Confermi cancellazione 7

3.2. Unlock (sblocca) documento

Dopo che un documento € stato aperto dal back-office, questo rimane bloccato e non
€ piu possibile cancellarlo o modificarne gli attributi. Vi é tuttavia la possibilita di
modificare questo comportamento, facendo un reset dello stato di avvenuta lettura e
rendendo il documento cancellabile da chi I’ha creato.
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of _iojx]
File Strumenti
| r:Jl ﬁl |4| 4| b | }||PILA'.T.‘ 2 ALBERTO 4
8 1| ] 2] epr] x| ] Sl
|0 docurmenta 221
tente creazione IMDNDDEDF‘ D ata creazione | 08402/2016 03.05.05
Data lettura I
Accezsn amminiztratorn IS‘T’SM»&.N [04/03/2016 09.03.25)
M ame file IEI Filat Alberto. pdf J Dimengione 947 KB
Drocumento riferita &l periodo dal I al I
Tipologia II:arta d'identita ﬂ
Utficio [ Giuridico |
Yizualizzabile dai rezponzabili Il
Mate
D ata lettura |.-i‘-.c:|:essu:u amminigtiatoi | Utente creazione |Data Creazione |ID =
Ld Apri OHDOEDP 0&/02/2016 09.05.05
|| 24/03/2016 10.36.15 e e ShAah 23/12/201517.03.05
Shlocca documento
Copia in Excel
4 [ Llj
|Da13 lavoro: 14/03/2016 |F'.e::crd 12 |Anagr. 11 L

3.3. Ricerca dei documenti

L'operatore ha la possibilita di effettuare delle ricerche sui documenti caricati. La
ricerca puo essere effettuata su una singola anagrafica selezionata ovvero su una
selezione multipla di dipendenti secondo le consuete modalita.
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r T — — —— W
m\’ <A155> Ricerca documentale - — - - Pe— — - =l
File  Strumenti
2
MI M| «|» [ m] % Puisci crer diricerca |

Mome file |

Dimensione da |o 2Kke a |0 L

Periodo di riferimenta dal I_.-"_.-" al |/t

['ata creazione dal |_J_.n’ al l_.-"_.-"

Mate |

Estensione Tipologia Ufficio Utente creazione

| pdf | Document relativi all'assunzione del dipen || Ufficio Amministrazione || MONDOEDP

Mominativo Matricola | Tipologia IUfficiD Mome file Dimensione |Inizio perioda
_}_ BERERO SERGIO SERGIO _Documenti relativi all'azsunzione del di Ufficio Amministrazione | 05-Detrazioni dimposta-2013.pd 201 KB
[ ERERDO SERGIO :SEHGID _Documenti relativi all'azsunzione del dii Ufficia Amministrazione | 0B6-Scelka destinazione TFFl.pdf_ 201 KB |
| | BRERO SERGID SERGID lDDcumenti relativi all'azzunzione del di Ufficio Personale 03-Codice Fiscale e C.l..pdf | 1.1 MB | E
| ] BRERO SERGIO SERGIO | Document relativi allazsunzione del dii Uficio Personale 05-Proroga contratto, pdf KB /0642015
] FAMTIMI DaMIELS FAMDANC Document relativi all'azsunzione del di Ufficio Amministrazione | 02-Autocertificazione _Fantini.p:_ TTEB
|l FAMTIMI DaMIELS FaMDANC Docurenti relativi all azsunzione del di Ufficio Personales 01-Impegno aszunzione Daniels 30 KB

E’ possibile impostare diversi criteri di ricerca, selezionabili nei campi proposti
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Ad esempio ricerca dei documenti afferenti I’'Ufficio Personale

ﬂﬂ <A155> Ricerca documentale E e - - - =RRE X
- - - e W e - -

File  Strumenti

e 1|
ﬂl L] | 4 | » | M | ":Jl Pulizci criten di ricerca |

Mome file I
Dimerwione da [0 2Ke a |0 L
Periada di riferimenta dal I_,.-'_,.? al |/
[Data creazione dal I_.-"_.-’ a |/
Mote I
E ztensione Tipologia Ufficia tente creazione
[ pdf [] Document relativi allassunzione del dipen |1 Ufficio &mministiazione ] MONDOEDF
Uficia Perzonale
L’esito e:
- TE—— — ————— - -

“* <A155> Ricerca documentale . [ — B— C= e

Eile _Strumenti

3

Ml IlI 1| 4 I PII ":d Pulisci criteri di ricerca |
Mome file I

Dimenziones da IU 3. FE a |EI ‘:i KB
Perioda di riferimento dal I_.-"_.-" al |_.n’_.n’
[ata creazione dal I_.-"_.-" al I_.-’_.u’

Mote I

Estensione Tipologia Ufficio Utente creazione

[ pdf [ Documnenti relativi allazsunzione del dipen || Utficio Amministrazione | MONDOEDP

I fficio P le

M aminativo IMatricoIa |Tipologia ILIfficiU INome file: IDimensiDne |Ini2i0 periodd »
L ERERD E_EEHGID SERGIO | Document! relalivi aII'assunzione del di Uffic_:iq Perzonale 03-Codice Fizcale & C.1..pdf | 11HB |
n ERERO SERGIOD SERGIO | Diocumenti relativi all'assunzione del di: Ufficia Perzonale | 05-Praroga contratto. pdf | HEKEB | 01/06/2015
n FANTINI DAMIELA FAMDAML Documenti relativi aII'aSSL_mzione del dif Ufficio Personale 01-Impegno assgnzione Danielal a0 KB £
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4. Funzionalita per il dipendente attraverso il portale IrisWEB

Attraverso il portale del dipendente
funzionalita rivolte al dipendente:

IrisWEB, sono rese disponibili le seguenti

— Caricare documenti relativi alla sua anagrafica;
— Ricercare documenti relativi alla propria anagrafica, caricati da chiunque (altri
operatori, il dipendente stesso);
— Scaricare (download) il singolo documento ricercato;
— Accedere ad altri documenti di carattere generale messi a disposizione su
struttura dati dell’Ente.

Nella toolbar di IrisWEB e disponibile un alert che indica se vi sono nuovi documenti

caricati nel fascicolo

(-} "6 FUNZIONI OPERATIVE
2 & & 4

Elenco anagrafe

Gestione do

A

PUNTS INFORMATIVO

= < J

GESTIONE SICUREZZA

2

?
=T

i

DI AT Al REFDTA MATDICNL A D BRANDVE 4 -

Gestione dei documenti personali

Fifin gi ricerca

Nome filke
Estensione )
Periodo i rierimento dal a
Data creazone dal a
Mate

Tipoiogka

Pog 11

Tigologia

e
»/ n< Bl Documenti relathi all assunions det dpondente
b K [l Documenti relathi alfassurdions del dipendents
» K B Document relatnd alf assurione del dipendents
» WG B Document reativi allassunzionn del dipendants

| K E

b

Tipologia
¥| | Non specificata

Documenti relativi all'assunzione del dipendente
Documenti relativi allassunzione del dipendente
Documenti relativi all assunzione del dipendente
Documenti relativi all'assunzione del dipendente

BRERQ SERGID - MATRICOLA SERGIO - BADGE  SLRGI0

Ufficio Amministrazione
Ufficio Amministrazione
Ufficio Personale
Ufficio Personale

Inserimento nuovo documento

05-Detrazioni d'imposta-2013.pdf
06-Scelta destinazione TFR pdf
03-Codice Fiscale e C.I..pdf
05-Proroga contratto.pdf

BRERD SEAGIO

Y, | Ricarea
= 2| P eitri i ricerca
ELENCO DOCUMENT)
Utficke Home file Dimensions
Ul . % 2013 pf 01 KB
Ufficin Amministraziong 06-Scolta destnazians TFR pdf 201 KB
Ufficio Personale 03-Codice Fiscale & C.1pdf 1.1 M8
Uificias Parsonalo 05-Prormga contraio paf KB
Modifica, Cancella, Salva documento
Ufficio Nome file
Non specificato Sfoglia.

& B | 19

Gestione documentale
sono presenti decumenti da leggere

Fiecord |
Inizio pericda Fine parioda Urenie creazions Data creazicne
MONDOEDP 130172046 12.10.24
MONDOEDP 13201612044
MONDOEDP 13012016 122813
0062015 NNAA15 MONDOEDP 13012016 12 2553
Dimensione Inizio periodo Fine periodo
201KB
201 KB
1,1 MB
I KB 01/06/2015 311212015
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Ricerca dei documenti personali

Filtri di ricerca
Nome file 05-

Estensione

Periodo di riferimento dal al

Data creazione dal al
Note H Ricerca

Tipologia
polog 7| Pulisci criteri di ricerca

Pag. 1di1 ELENCO DOCUMENTI
Tipologia Ufficio Nome file Dimensione

b4

)__,‘-"] ﬂ E Documenti relativi all'assunziene del dipendente Ufficioc Amministrazione 05-Detrazioni d'imposta-2013 pdf 201 KB
L_,;"] m [ Documenti relativi all assunzione del dipendente Ufficio Personale 05-Proroga contratto. paf KB

Accesso ai documenti

[@ Document relativi all'assunzione del dipendente Ufficic Amministrazione (05-Detrazioni d'imposta-2013.pdf

Si utilizza I'icona [

A questo punto €& possibile aprire o salvare il documento, utilizzando le funzioni
standard del browser

Aprire o salvare 053-Detrazioni d'imposta-2013.pdf (201 KB) da 192.0.0.1067 Apri Salva hd

5. Gestione dei documenti allegati alle richieste di giustificativi

La funzionalita di gestione documentale offre, agli utenti che hanno abilitato l'iter
autorizzativo nella richiesta dei giustificativi, la possibilita di allegare documenti alla
richiesta stessa

[WO10) Richiesta giustificativi BPENBETE maond aca
ke S0,

INSWEB 9.8(3)

o0 PUNTO BFORMATIVO  GESTIONE SIGUREZZA 7 a e o
B = & g

BRERO SERGIO - MATRICOLA SERGIO - BADGE  =rscio  BRERG SERGIO

GStcaivg. | FERES FERMESSO ESRMI

®) GOmata () Mexza gomate () Numena Ore () O one - A ore Al TMOZTI0IE Al IMORE0E

1 Mole nchiesta Insesisci

Repiogo @ 0L022016 Visuslaza repicgo

Filtro richiesie Penodo.

& da autorizzare [ autorzzate [ negate (] e || aal a 1 Soi con aliegat! | Fia

Pag 181 RICHIESTE D1 CIUSTIFICATIV Macerd 1. 181
Richiusta Dal A Causale Tipo o Familiare A Rusponsabile Dettagli Allegari Carnullino.

W CMOOA0IE TS 22016 IR0 PERES - PERMESS0 ESAMI Gomats 5 L =]
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Alfegati richiesta

allegati facoltativi
(nessun allegato)

ALLEGATI RICHIESTA - ITER GiusTIFicATIVI (DEFAULT) x
Messun allegato RicHIESTA 2170 Record 0 - 0 di 0
Mome file Dimensione Note
»+

E' possibile allegare alla richiesta 1 singolo file.
La dimensione massima & di 5 MB.

ALLEGATI RICHIESTA - ITER GiusTIFICATIVI (DEFAULT) x
Messun allegato RicHIESTA 2170 Record 0- 0did
Nome file Dimensione Note
Z(J ﬂ CATEMP\CED. pdf Sfoglia... Domanda di esame| =

E' possibile allegare alla richiesta 1 singolo file.
La dimsnsione massima & di 5 MB.

ALLEGATI RICHIESTA - ITER GIUsTIFICATIVI (DEFAULT) x

Pag. 1di 1 RICHIESTA 2170 Record 1- 1 di 1
Nome file Dimensione Note

b4

v K B CEDpof 114 KB Domanda di esame

E' possibile allegare alla richiesta 1 singola file.
La dimensione massima & di 5 MB.
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6. Pubblicazione documenti esterni

La funzionalita di Pubblicazione Documenti esterni offre la possibilita di sfruttare
I'interfaccia di IrisWEB per visualizzare un elenco di documenti, memorizzati presso
la struttura dell’utente, organizzati per tipologia e di formato diverso (in formato pdf,
statistiche, fogli di lavoro Excel, ecc...).

-,

£ SCHEDA ANAGRAFICA
% FAMILIARI A CARICO - ANF.
DATI DEL CONIUGE
NOTIFICHE DELLE ELABORAZIONI
=) MESSAGGISTICA

73 STAMPA CARTELLINO

i STamPA cEDOLINO

@, STampa CUDICU

¥ GENERATORE DI STAMPE
INTERROGAZIONI DI SERVIZIO
ELENCO ANOMALIE

CARTELLING INTERATTIVO
fg’-’ RICHIESTA MODIFICA TIMBRATURE

2% RICHIESTA GIUSTIFICATIVI
| PROSPETTO ASSENZE

RICHIESTA CAMBIO ORARIO

gfg RICHIESTA STRAORDINARI

glg RICHIESTA ECCED. GIORNALIERE

MNOTIFICA ADESIOME SCIOPERI

[ GESTIONE DOCUMENTALE

PUBBLICAZIONE DOGUMENTI < |

Il modulo permette di pubblicare diverse tipologie di documenti, ad esempio cedolini
e CUD in formato pdf, statistiche, fogli di lavoro Excel, ecc...

E’ necessario prevedere, per ciascuna tipologia di documento na directory distinta —
la cartella radice , all’interno della quale inserire i files.
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| files possono a loro volta essere organizzati in sottocartelle, anche a livelli di
profondita diversi.

Una volta stabilita la struttura dei files all'interno della cartella radice (su server o
NAS), € necessario configurare l'applicativo in modo che recepisca correttamente
questa struttura.

La configurazione é relativamente semplice e offre anche la possibilita di filtrare i
documenti.

Ecco alcuni esempi di pubblicazione.

Cedolini/CU
A =lE] %]
/ [ Inswes L
_, ]
&« C | & Sicuro | https://personale.aslcittaditoring. it/irisweb/WO0OPTrisweb_T15.dll/0bghku1nmaoscpl1x7hb505wo3nr$ b4 D s
aiee"t, f " ASLTO MEDF
& IrisWEB 10.2(5) ] [E] (W034) Pubblicazione documenti - DIPENDENTE mondoedﬁ
_ﬂli' ) mercoledi 12/06/2018 ol
[~ %) PUNTO INFORMATIVO GESTIONE SICUREZZA 7 (5] [ I}
B =9 W % & % 2 g a &9
Elencofananiale
Tipolegia documenti Filtro documenti
CARTELLINI IZ| Cartellini definitivi Anno v | Mese v
M| 4| Pag.1diz2 p | M D 2016 bygsLican Record 1 - 12 di 28
] > |l
Tipo file 2018 Anno Mese
=] puf 2018 04
=] pdf 2018 03
=] pdf 2018 02
=] pdf 2018 01
=] pdf 2017 12
=] puf 2017 11
=] pdf 2017 10
=] pdf 2017 0a
=] pdf 2017 0&
=] pdf 2017 07
=] pdf 2017 06
=] pdf 2017 05
[ »
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mig,”  VsVEB 1030) (W034) Pubblicazione documenti venerd 191372015 mo nd=..:edﬁ
o0 Funzion oPERATIVE PUNTO INFORMATVD (GE=TIoNE SicUREZZA ? () (2 )

# & 3 & T g ®B & @
Ricerca anagrafe  Elenco anagrafe glillo] ne documenti |
Tipolegia documenti Filtro documenti

CEDOLINI E\ Cedolini Anno | 2018 ¥ Mese ¥ Nome mese v Wisualizza detiagha ricercd

Pag. 1di1 DoCUMENT! PUBBLICATI Record 1-2di@

Tipo file Anno Mese Nome mese

=] | oo 2018 04 - settembre SETTEMBRE

=] B\ o 2018 08 - agosto AGOSTO

=] i pdf 2013 07 - luglic LUGLIO

=] 'i pdf 2018 06 - giugno GIUGNC

=] W oo 2018 05 - maggio MAGGIO

=] h pdf 20138 04 - aprile APRILE

=] ‘B pdf 2018 03 - marzo MARZO

=] i pdf 2018 02 - febbraio FEBBRAIC

=] '. pdf 2013 01 - gennaio GENNAIO -
......... I AZIN MONDQEDP A .
RIS, IrisWEB 10.3(4) {W034) Pubblicazione documenti venerd) 1910201 mondo edE
ﬂ Q Funzionl oPERATIVE PUNTG INFORMATIVO (GESTICNE SICUREZZA 7 F_" o @

= & 3 & g d B & @B
Ricerca anagrafe | | Elenco anagrafe | gl dlerab g W O x|
Tipolegia documenti
- . Visualizza dettaglio ricerca
cu E Certificazioni uniche (ex CUD)
Pag. 1di1 DOCUMENTI PUEBLICATI Record 1-1di 1
Tipo file Anno
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Una considerazione importante riguarda la possibilita di filtrare automaticamente i
documenti relativi ad uno specifico dipendente.

Questo meccanismo si attiva in modo automatico se si configura nel nome del file
I'indicazione della matricola del dipendente. Il modulo esegue una scansione della
cartella, scendendo fino al livello indicato nella configurazione, cercando tutti i
documenti di un certo tipo.

In base alla configurazione delle informazioni, I'applicativo produrra una tabella
contenente I'elenco dei documenti corrispondenti.

La funzione prevede anche la generazione automatica di menu a tendina per filtrare i
documenti in base ai dati visualizzati.

In fase di accesso € possibile selezionare la tipologia di documento desiderata per
visualizzare I'elenco dei files che corrispondono ai criteri stabiliti nella configurazione.
Se é stata configurata una sola tipologia, I'elenco dei documenti viene visualizzato
immediatamente.
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Una volta stabilita la struttura dei files all’interno della cartella radice, € necessario
configurare I'applicativo in modo che recepisca correttamente questa struttura. La
configurazione, in IrisWIN, é relativamente semplice e offre anche la possibilita di
filtrare i documenti.
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